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Personnaliser le bureau

Le Bureau est la premiere chose que vous apercevez lorsque vous allumez un ordinateur.
C'est un espace a aménager selon ses besoins de la méme fagon que I'on range son
bureau a la maison. Il est méme possible de personnaliser 'image de fond que I'on
appelle le plus souvent « papier peint ».

La méthode la plus simple pour revenir au bureau est la combinaison des touches du

. = D . . . [ N
clavier: — + . On maintient le doigt appuyé sur = eton presse brievement la

touche

Le bureau peut étre facilement personnalisé :

1. Le menu Démarrer

Le bouton « Démarrer &8 » permet d’accéder :
* alaliste de tous les programmes, dossiers de programmes
* aux Parametres de l'ordinateur
* al'explorateur de fichiers
* aux boutons « Marche/Arrét »

Il est situé dans la barre des taches, en général dans le coin inférieur gauche de I'écran et
reconnaissable a l'icone blanc suivant : ==

Coup d'ocil sur les activités

Le 4 mercredi
Le menu Démarrer &8 est constitué de 3 zones : pers 5 ]

Courrier

1. Une zone contenant les applications les
plus utilisées e

Microsolt Edge E Cortana

2. Une zone d'acces aux fonctions . "
principales 2 = |

el Windows Store

3. Une zone avec des vignettes ou tuiles
permettant d'accéder aux applications.

Cette zone est completement -l =
personnalisable en y épinglant ses . iy ool

applications ou en déplacant et en
regroupant des vignettes.
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Le menu Démarrer %8 est agrandissable a loisir en étirant les bords de la fenétre.

Pour modifier les vignettes du
menu Démarrer 28 :

1. faites un clac sur la

Coup d'oell sur les activités Programmes

mercredi
vignette de votre choix [% ﬁ ~ =
L. . OpenOffice

2. choisissez une Opt|0n Supprimer du menu Démarrer OpenOffice Writer
Vous pouvez ainsi aménager Redimensionger Petit
les vighettes selon votre gout. : Epingler 2 la barre des taches v Moyen &
Une vignette supprimée pourra _ Désinstaller 2 JpEh e "

X R . , Microsoft E Impress CCleaner
toujours etre rajoutee. Ne Exécuter en tant qu‘administrateur

gardez que celles qui vous sont
utiles et rangez-les selon vos
préférences en les déplagant
par un simple cliqué-glissé.

Il est possible également de modifier les
groupes de vignettes :

1. en cliquant sur le symbole a 2 traits qui
apparait au survol de la souris sur le titre
du groupe.

2. Vous pouvez renommer ce groupe selon
VOS envies.

Vous pourrez également déplacer les différents
groupes en effectuant un cliqué-glissé depuis le
symbole a 2 traits. Voici un exemple de mise en
page :

Bureautique

’ Prise en main

@ Alarmes et horloge

5 Bloc-notes

Maintenance

= | K

Partage
D Documents * [a E
i Téléchargements
Explorateur de fichiers
@ Paramétres
(') Marche/Arrét

'§ Toutes les applications

Ouvrir I'emplacement du fichier

nt votre conte... u

Programmes e
— = ?
— —

OpenOffice OpenOffice
OpenOffice Writer Calc

= ] 1
- 4
OpenOffice I_,_.'_I .

Impress CCleaner :

rA

Multimedia

o
Efr

Internet

P <

5 k

Utilitaires

P »
i Kd
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2. La barre des taches

Par défaut, elle est située en bas de |'écran et vous permet de :
e connaitre les programmes ou dossiers ouverts
e épingler certaines applications
e connaitre les notifications de mises a jour de programmes ou de surveillance

Véritable indicateur de votre activité en cours, la barre de taches permet de passer
facilement d’une application a I'autre.

La barre des taches est constituée d’icones représentant les programmes ou dossiers
ouverts.On remarque parfois la superposition de certains icones qui indiquent la
présence de plusieurs documents ouverts pour la méme application.

o o B[ @ & B

Lorsque I'on fait survoler le curseur sur
? - A n

l un deS |C0ne5, la barre de taCheS wd WN1FPS - Le bureau [Mode de.. wH WN1FP6 - Les fenétres [Mode d...
affiche I’ensemble des documents : :
ouverts dans "application concernée :

Il est méme possible de fermer
directement les documents sans
agrandir les fenétres.

ﬂ Propriétés de la barre des taches et du menu Démarrer X

Barre d% taches Navigation Barres d'outils

[Iwverrouiller la barre des téches
[ Masquer automatiquement la barre des tiches

[Jutiliser des petits boutons dans la barre des téches

Il est possible de personnaliser la barre de taches. Pour  roonceissare nbe .
. n . des taches :
cela,faites un clac sur la barre des taches et cliQuez SUr  cuomssenbare ouoms combrer st mossser emes ©
des tiches : d
« Propriétes ». Zone de

notification : Personnaliser...

Choisissez ensuite I'onglet « Barre des taches».

Utiliser Aero Peek pour afficher un aperqu du Bureau lorsque vous
[Iplacez le pointeur de votre souris sur le bouton Afficher le Bureau &

Procédez aux modifications souhaitées. Fexcrémité de Ia barre des taches

NB : en mode verrouillée, la barre de taches n'est plus
modifiable.

Comment personnaliser les barres des taches ?

Annuler Appliquer
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Dans la barre des taches, il est possible également de modifier la zone de notification
située dans le coin inférieur droit de I'écran, a l'opposé du bouton démarrer & :

21:06

AR e B s 0s0015

Pour modifier cette zone, faites un clac sur la barre des taches puis cliquez sur

Propriétés puis

(£, Propriétés de la barre des taches et du menu Démarrer X 1. Cliquez sur "Notifications et actions"

Barre d[%,téches Navigation Barres d'outils

[ verruter o bare destches 2. Cliquez ensuite sur "Sélectionner les icbnes a

[ Masquer automatiquement la barre des tiches

[utiliser des petits boutons dans la barre des tiches

Position de la barre | En bas w
des taches :
Eoutakns de la barre Toujours combiner, et masquer le texte w
des tiches :

Zone de
natification : Personnaliser...

Utiliser Aero Peek pour afficher un apercu du Bureau lorsque vous
[ placez le pointeur de votre souris sur le bouton Afficher le Bureau &
I'extrémité de la barre des taches

Comment personnaliser les barres des téches ?

Annuler Appliquer

& Paramétres

@ SELECTIONNER LES ICONES A AFFICHER DANS LA BARRE DES TACHES

Toujours afficher toutes les icénes dans la zone de notification

@ Désactivé
Réseau Q Activé
Réseau Acces Internet

Avira @D Active
Avira

Volume @D Active
Haut-parleurs : 34%
. Explorateur Windows @D Active
o

Retirer le périphérique en toute sécurit...

n Unchecky Background Process @) Désactivé

Unchecky

n Greenshot @) Désactivé

Greenshot

| TR P~ N VI

afficher dans la barre des taches

3 Paramétres
57 SYSTEME | Rechercher un paramétre
Affichage

Actions rapides
Motifications et actions o Chaisir vos actions rapides

Applications et fonctionnalités ‘ {é} ‘

@B

Multitiche

Mode tablette

Alimentation et mise en veille

SERETS Notifications
Cartes hors connexion Afficher des conseils sur Windows
@D Acive
Applications par défaut
Afficher les notifications d'application
Informations systéme o Activé

Afficher les notifications dans I'écran de verrouillage
@D Acive

Afficher les alarmes, rappets et appels ViolP entrants sur I'écran de
werrouillage

@D Activé

Bineriae lae nrtifieatinne Lare da |3 nrdeantatinn

Cette zone sert a vous avertir
d'éventuels évenements et mises a jour.
Il est conseillé de n'activer que quelques
icones importants comme ['anti-virus.
Vous pouvez désactiver les autres, ce
qui permettra a votre ordinateur de
démarrer plus rapidement.
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3. Les raccourcis de bureau

Avec l'arrivée de Windows 10 et des vignettes du menu démarrer 28, les raccourcis
programmes ne sont plus indispensables sur le bureau. Ils peuvent servir néanmoins a
déposer des dossiers ou documents de fagon provisoire.

Les raccourcis sont des icones positionnés sur le bureau qui permettent d’ouvrir des
programmes, des dossiers, des fichiers. lls sont reconnaissables a une petite fleche
située sur le coin inférieur gauche de l'icbne du programme, dossier ou fichier
concerné.

’

Un raccourci, c’est un accessoire de commande qui contient le chemin d’accés. Par
exemple un raccourci OpenOffice Writer sur le bureau contiendra la commande
suivante :"C:\Program Files (x86)\OpenOffice 4\program\swriter.exe"

Supprimer un raccourci ne supprime pas le programme, dossier ou fichier mais sa
lighe de commande. On peut ainsi organiser son bureau a loisir.

Comment installer par exemple, le raccourci de la suite bureautique OpenOffice sur le
bureau ? Tres facile :

D Documents

C“quez sur |e "bouton \L Téléchargements
Démarrer =&" puis sur

" . . " Explorateur de fichiers
Toutes les applications

éﬁ? Paramétres

NVIDIA Corporation

Marche/Arrét

Maintenance

Retrouvez l'application dans
la liste classée par ordre
alphabétique puis faites un O
cliqué-glissé (cliquer et
maintenir appuyé) de l'application vers le bureau, un L EEZESE
raccourci a été créé. | oo

Ll
B OpenOifice Base

Toutes les applications o ; * i

Partage

\

€ Retour
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Comment installer par exemple, le raccourci de mon dossier "Photos" sur le bureau ?
Tres facile :
' _—_ = E
Ouvrez I'explorateur de fichiers +

Browse in Adobe Bridge CSb

1 Bibliothé
RetrOUVEZ VOtre dOSSIEF v Ehloheaues 47 Galerie photo CEWE "
" " £l Documents B Ma Galerie Phot
3 a Galerie Photo =
Photos dans -+ < imge 24 Mon LIVRE PHOTO CEWE =
1 = Images .
I'arborescence de la | Lieavecve
Images publiqu N 2012 2015-05-10 le
H H ] H . Partager avec
Mes Photos
BI bI IOth eq u e p ul S * o . Ouvrir dans une nouvelle fenétre B Bureau (créer un raccourci) e
. Oucém Epingler dans Accés rapide &4 Destinataire de télécopie
1 . fa IteS U n C I a C S u r Ie @ Archives Restaurer les versions précédentes &4 Destinataire de télécapie
. & Téléchargemeni 9 Desti .
dOSS|er & hubic > estinataire
SITE INTERNET & Documents
% Combiner les fichiers pris en charge dans Acrobat... '
H 4 Bateau : Dossier compressé
2. puls deplacer |e curseur Bateau Défragmenter le dossier avec Glary Utilities @ Evernote
o . Développer .
SOURNIA &2 F it Fact
de la souris (sans cliquer) , , ormat Factory
Trait d'union 20| %* Examiner avec Malwarebytes Anti-Malware B Skype
n n .
sur'E nvoyer vers 12 SEPTEMBRE Copy File/Folder Path &) Teamviewer
Mix B Path Copy > | @ Télécharger avec Zeta Uploader
3. puis CliqueZ sur n Bureau 14 SEPTEMBRE Epingler & I'écran de démarrage @ Lecteur DVD RW (E9)
, an Noces m Scanner les fichiers sélectionnés avec Avira O Lecteur de CD (H)
(Creer u n ra CCO u rc' ) SPECTACLE 201 @ Télécharger avec Zeta Uploader . Sauvegarde André (I
& Public Envoyer vers e > |« CLEUSB ()

Un raccourci « Photos » est [
désormais présent sur le bureau de votre ordinateur.

4. L'arriere-plan ou papier peint du bureau

Vous pouvez modifier I'arriére-plan en passant par le menu Démarrer #&, puis accédez
a Parametres > Personnalisation > Arriére-plan. Cliquez ensuite sur « Parcourir ».

Vous pouvez également changer l'arriere-plan du bureau a partir de I'explorateur de
fichiers :

| = s | Cutils d'imag
1. Sélectionner |e dossier Accueil Partage Affichage Gestion Euwir
L, =] dh Couper Percu
Contena nt |a phOtO SOUha|tee ) ‘—J J W] Copier le chemin d'acces ' e Choisir comme arriére-plan du Burea&
Epingler dans Copier Coller 121 et e raccoure P &' Atelier Photo FNAC

dans la colonne de gauche;

Modifier

2. Faites un clac (clic droit) surla « v 4 | > Bibliotheques > Images > Ima| =3 Galerie photo CEWE

3 Ma Galerie Photo

photo sélectionnée dans la = Images " &4 Mon LIVRE PHOTO CEWE

1 0-Travail o -
colonne de droite ; e morimer
’ 20111003 W R
L Faire pivoter a droite
3. Cliquer sur « choisir comme 2012-10-18stagephoto H | I faire pivoter & gauche
[ 2012-10-18 stage photo M 2012-10-18 st )
d rrlere-pla n de bu reau ». o 2012-10-18 stage photo § Mordelles ?}1 Effectuer une conversion de type (transtyp:
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§52  PARAMETRES D'AFFICHAGE AVANCES

Attention : quelle que soit la méthode utilisee, vos photos

devront préalablement étre redimensionnées a la taille de  Personnaliser votre écran
votre écran: Pour connaitre les bonnes dimensions

(Résolution), cliquez sur le menu Démarrer %8, puis sur

(Parameétres > Systeme > Affichage > Parameétres 1
d’affichage avancés).

identifier  Détecter

Il est préférable d'utiliser la valeur de résolution reoion
définie par défaut (recommandé) ici 1920 x 1080 erewtenmes -
pixels).

A partir de cette valeur, il va falloir redimensionner la photo choisie comme arriére-
plan afin qu'elle occupe I'ensemble de I'écran et surtout qu'elle ne ralentisse pas
I'affichage du bureau.

Ouvrir I'explorateur de fichiers puis :

Sélectionnez le dossier contenant la photo souhaitée dans la colonne de gauche
Sélectionnez la photo dans la colonne de droite ;

Cliquez sur "Modifier"

Ciguez sur "Redimensionner"

Cochez la case "Pixels"

Saisissez la valeur de largeur de votre écran, ici 1920

Vérifiez que la case "Conserver les proportions" soit cochée

Cliquez sur le bouton Ok, une nouvelle image redimensionnée est présente dans le
dossier d’origine.

Accueil Partage Affichage Gestion

O NOUEWNPRE

Iy & Couper = x ﬁl B Nouvel élément ~ \/J & ouvrir ~ B sal
) L‘—-| —I W] Copier le chemin d'accés * ‘TJ Accés rapide ¥ \_T Modifier e Aue
Ep dans Copier Coller 8] Coller le raccourci Déplacer Copier Supprimer Renommer Nouveau Propriétés - OEL
A ide SRR IS TartaTe verd o - )
g | ¥ | 2012-10-18 stage Mordellel Redimensionner et incliner X
. Accueil Affichage
« RN > Bibliothéques » Images > Imag ) Redimensionner
" D ........ i o Par: Pourcentage Pixels
= Images Copier o@ Redimensionne r: O gc @
. Sélectionner S —
0-Travail \ Faire pivoter = l:l Hori )
° orizontal : 6
20111003 mage

2012-10-18 stage photo H
o 2012-10-18 stage photo M
2012-10-18 stage photo &

|:|I Vertical :

Conserver les proportions

2012-10-22 stage chateaw
Inclinaison (degrés)

2014-12-31
2015-01-01 = _

i : J Horizontale : El
2015-01-03 5 o

2012-10-18 stat
Mordelles 003

ancv ile de ré

1 veicae: [0
8

Arzon
Captures greenshot
essai

Images enregistrées
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